
En Groupe  

Formation
diplômante

Les +
-Témoignages d‘entrepreneurs 
-Des rendez-vous individuels mensuels 
-Un référent dédié 
-Des solutions adaptées à chaque situation

Rejoignez le premier incubateur certifié en  
île-de-France pour être accompagné de

l'idée jusque votre projet !

420 H de formation en groupe avec des
formateurs
Les +

Un format intensif pour booster votre projet
Un groupe réduit d’une dizaine de
participants pour favoriser les échanges et le
réseautage
Des formateurs bienveillants à votre écoute

1

Titre Professionnel Responsable
de Petite et Moyenne Structure

A mon rythme

 Durée : 5 mois  Durée : 5 mois



Le Responsable de Petite et Moyenne Structure dirige et gère une entreprise, un
établissement, une association, de moins de 50 salariés, dans ses dimensions
stratégique, humaine, commerciale, productive, financière, administrative et sociétale.

Il en organise le fonctionnement conformément aux objectifs fixés d’une part, et dans
le respect d’un cadre réglementaire, spécifique le cas échéant, d’autre part. Il traduit
les orientations stratégiques en objectifs opérationnels.
 
A l’issue de la formation, vous devez être capable de : 

• Structurer votre projet
• Elaborer une étude de marché
• Définir votre statut juridique
• Rédiger votre Business Plan
• Adapter l’offre de la structure à la demande
• Organiser et développer la diffusion de l’offre
• Organiser la production
• Analyser le bilan de la structure
• Analyser le compte de résultat de la structure
• Rédiger le rapport d’activité de la structure
• Manager et animer une équipe

OBJECTIFS
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Titre Professionnel Responsable
de Petite et Moyenne Structure
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-Tester son projet entrepreneurial rapidement
-Comprendre l’effectuation et le lean startup
-Identifier son marché et sa clientèle cible
-Définir une offre claire et attractive
-Créer un projet rentable
-Trouver ses clients et développer son réseau
-Réaliser ses premières démarches de création

-Fondamentaux du marketing 
-L’organisation de la production
-La vente et la négociation
-Communication & marketing digital
-Les réseaux sociaux comme levier d’acquisition client
-Le cadre juridique
-Ateliers pratiques

EXAMEN FINAL(Composé d'un jury habilité par la
DRIEETS)

-Méthodologie de rédaction et de présentation
-Réalisation d’études et de cas pratiques (examen blanc)
-Accompagnement à la rédaction du Dossier Professionnel

(en groupe)

-La comptabilité générale
-La comptabilité au jour le jour
-La comptabilité analytique
-Le contrôle de gestion
-Introduction au prévisionnel financie
-Les tableaux de bord
-Ateliers pratiques

-La posture du manager
-Recruter et intégrer un collaborateur
-Le cadre légal
-La paie
-De l’embauche à la rupture
-S’associer
-Mises en situation

Titre Professionnel Responsable
de Petite et Moyenne Structure

Module 2 :Diriger une structure avec une équipe

Module 1 : Posture de l'entrepreneur

Module 3 :Mettre en oeuvre l’objet social de la structure

Module 4 : Etablir et présenter un rapport d’activité de la structure

PROGRAMME DE LA FORMATION

Stage pratique

210 H de stage obligatoire



MDE Convergence Entrepreneurs
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Financements

Public cible et pré-requis Méthodologie

-Porteur de projet de création d’entreprise,
gestionnaire TPE/PME, dirigeants d’entreprise.
Maîtrise des outils bureautiques (traitement de
texte, navigation internet, tableur)

100% financé pour les porteurs de projets retenus.

-Une théorie réduite à l’essentiel pour un
maximum de mises en application sur votre
projet

www.mde-ce.com

Accompagnement

Pour les formations en groupe, un référent technique est à votre
disposition pour vous accompagner à n’importe quel moment en

cas de besoin.



MDE Convergence Entrepreneurs
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Sanction de la Formation
- Certification

Titre Professionnel - Responsable de petite entreprise et moyenne structure.

Présentation d’un projet devant un jury composé de deux professionnels habilité
par la DRIEETS.

Le candidat est évalué sur la base : 

 de la présentation de son projet1.
des résultats aux évaluatins réalisées en cours de formations2.
de son dossier professionnel (DP)3.
des documents annexes de son projet (Business Plan, Tableaux financiers,
enquête, etc.)

4.

Entretien : Le jury questionne le candidat sur la base de son dossier de projet et de
sa présentation, afin de s’assurer de la maîtrise des compétences couvertes par le
projet ou les projets.

Entretien final : temps d’échange avec le candidat sur son dossier professionnel

www.mde-ce.com

Formation accessible aux personnes en situation d'handicap.

Pour des aménagements spécifiques veuillez contacter notre
référente : Zelloufi Kanza.



Espace de Coworking : Découvrez un espace de travail
agréable accessible jusqu’à 3 mois après la fin de
l’incubation.

Permanence Expert : Rendez-vous avec une juge experte
pour toutes les questions relatives au juridique.

Accompagnement personnalisé  : Bénéficiez d’un
accompagnement sur votre projet en cours avec l’équipe
entrepreneuriat.

Diagnostic numérique : Bénéficiez d’un accompagnement
sur la stratégie digitale de votre projet et grâce à des
rendez-vous avec nos experts numériques

Remise à niveau informatique : Des ateliers de
perfectionnement en outils bureautiques et informatiques
seront mis à disposition avec notre conseiller numérique

SERVICES ASSOCIÉS

Titre Professionnel Responsable
de Petite et Moyenne Structure

MDE Convergence Entrepreneurs www.mde-ce.com
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Contact

MDE Convergence Entrepreneurs

Titre Professionnel Responsable
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Modalités et délais d’accès

www.mde-ce.com

1

2

3
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Contactez-nous !
-Par téléphone du lundi au vendredi de 9h à 17h30 : 01 48 19 36 40
-Par mail : 
kzelloufi@mde-ce.com
fzahaf@mde-ce.com 

Votre diagnostic personnalisé est réalisé avec un conseiller
formation par téléphone.

L’entretien diagnostic de 15 min nous permet d’analyser et de
comprendre votre situation, valider vos pré-requis afin de
déterminer un parcours de formation adapté à vos besoins.

Démarrez votre formation !

Tel : 06 61 25 56 05
E-mail : kzelloufi@mde-ce.com 

Kanza Zelloufi

Tel : 06 49 78 46 14 
E-mail : dshaiek@mde-ce.com 

Donia Shaiek
Tel : 06 69 78 20 40
E-mail : smazouz@mde-ce.com 

Souad Mazouz

Tel : 06 59 53 30 51
E-mail : amellal@mde-ce.com 

Anissa MELLAL
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